La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

Publisher : création et diffusion documents

Lien : https://innov-maroc.com/formation/publisher-creation-et-diffusion-documents

® DUREE @ REFERENCE @ CATEGORIE
3 jours (21h) BPO163 Publisher

© OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Acquérir et maitriser les fonctionnalités du logiciel Publisher

« Apprendre a réaliser ses travaux de création et de mise en page

& POUR QUI ?

« Tout public



INNOV

La Référence au Maroc pour la Formation et le Conseil

i= Programme détaillé

1 / Présentation de Publisher

e L'environnement de Publisher

e L’écran : barre d’outils, barre d’état, menus, regle
e Paramétrages de base du logiciel

e Formats et orientation

e Les gabarits

e Les marges et autres reperes de mise en page

2 /| Gestion des documents

e Compositions
e Modeles

e Fichiers

3 / Mise en page

Assembler du texte et des images
e Recto-verso

e Colonage

e Chafnage des textes et des pages
e Foliotage

e L'habillage

e Insertion des pages



4 /| Texte

e Zones de texte

e Saisie

e Modification

5 / Mise en forme du texte

e Mise en valeur des caracteres et des paragraphes

e Styles

6 / Insertion d’objets

Dessins et images

e Bibliotheque de présentations et de contenus
e Liaison et incorporation d’objets

e Tableaux

e Gestion des objets

e Impression (standard ou professionnelle)

7 / Pages et arriere-plans

e Premier plan et arriere-plan
e En-tétes et pieds de page

e Numérotation automatique des pages

8 / Intégrer la couleur

e Réglage des teintes et intensités
e Séparation de couleur a l'impression

e Diffusion électronique (HTML et web)

9 / Mailing



e Fusion et publipostage

e Gestion des enregistrements

10 / Pages Web

e Création
e Importation et exportation

e Formulaires Web

11 / Exportation

e Préparation et paramétrage pour lI'imprimeur
e Exportation pour le Web

e Créer un document PDF

& Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter ['assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

g3 Prochaines dates programmées

(28 au 30 Oct. 2026 @ Distanciel

g Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

L Téléphone : +212 522 247 210
& Email : contact@innov-maroc.com
@ Web : https//www.innov-maroc.com
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